
PANDUAN BIMBINGAN TUGAS AKHIR

Tim ICT Labora
D i b u a t  O l e h  :

2026

(Skripsi, Tesis dan Project)
Dengan Aplikasi OJS (LABS DigiTA)

Untuk Mahasiswa/i S1 dan S2



1. Langkah Pertama ( Pendaftaran ) 
Buka Website DigiTA dengan url : https://digita.labora.ac.id  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Membuat Pengiriman Bahan Bimbingan 
Pada halaman berikutnya setelah melakukan pendaftaran / Register atau Login setelah 
mempunyai Akun, akan tampil layar seperti dibawah ini dengan user yang aktif contoh 
disini usernya sdra.  mufthi. Bila peserta/mahasiswa sudah siap dengan materinya bisa 
langsung klik menu Make New Submission, tapi apabila belum siap, nanti bila sudah ada 
bahannya bisa masuk ke dashboard untuk klik menu New Submission 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opsi Pertama bila sudah ada bahan untuk di Upload bisa dengan mengkilik Make New 
Submission, kemudian akan tampil layar seperti dibawah ini : 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 Centang semuanya, lalu scroll kebawah untuk mengisi selanjutnya 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
Opsi kedua bila ingin mengupload berkas atau bahan dari menu dashboard, tampilan 
layar akan seperti dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

Bila diklik nanti akan tampil layar seperti pada halaman sebelum yaitu Submit an Article  
lalu lanjutkan pengisian seperti 1. Start, 2. Upload Submission, 3. Enter Metadata, 4. 
Confirmation dan 5. Next Page 
Tampilan layar New Submission :  

 

 

 

 

 

 



1. Klik Upload File berupa File Word (contoh misal Bab1-mufthi.docx) 
2. Klik Add File bila ada file tambahan, contoh untuk pertama kali upload biasanya berkas 

FT02 agar nanti admin dapat mendistribukannya ke dosen pembimbing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karena pengiriman pertama sebaiknya dilampirkan FT02 yang merupakan SK Penugasan 
Dosen Pembimbing, sehingga tampilan layar seperti dibawah ini, Add file / tambahan file 
digunakan apabila dalam proses pembimbingan diminta bahan pendukung, contoh 
seperti daftar pertanyaan kuesioner yang perlu didiskusikan dan lain sebagainya 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Article Text sebagai bahan utama yang akan direview oleh doden pembimbing 



 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tabulasi 3 (Enter Metadata) diisi sesuai form yang tersedia, setiap isian yang 
ditandai bintang berarti wajib diisi, contoh diatas dengan mengisi judul, kemudian 
Abstract dan pada abstract ini karena biasanya abstract itu ada bila Tugas Akhir sudah 
selesai semua hingga bab penutup baru abstract bisa dibuat, maka sementara untuk 
mengisi abstract ini dapat diisi dengan tujuan penelitian 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pada akhir form ini ada isian keywords (kata kunci) yang merupakan kata atau frasa 
penting yang merepresentasikan konsep inti penelitian, berfungsi untuk mengindeks 
artikel, dan meningkatkan visibilitas di mesin pencarian nantinya, kemudian setelah diisi 
klik save and continue 

 

 

 



Pada tabulasi 4 ( Confirmation ), bisa langsung klik Finish Submission, kemudian selasai 
dan menunggu dari admin untuk di sampaikan ke dosen pembimbing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Proses Pembimbingan 
 

 

 

 

 

 

 

 



Pada bimbingan pertama kali yang sudah diberikan ke dosen pembimbing akan 
mendapat jawaban melalui menu Submission, lalu klik View, makan akan tampil layar 
berikutnya seperti dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada bagian ini akan tampil file-file yang dikirim oleh mahasiswa untuk diperiksa 
pertama kalinya oleh dosen pembimbing yang ditugaskan, ada dosen pembimbing 1 dan 
2, untuk melihat komentar dari admin/editor dapat langsung diklik link Comments for 
the editor, maka akan tampil balasan komentar dari admin/editor, komen ini boleh 
dibalas atau juga tidak. 

 

 

 

 

 

 

 

Nah kemudian pada bagian yang sangat penting dalam proses pembimbingan yaitu 
pada bagian tabulasi review, disini nanti adalah tempat mahasiswa berdiskusi dengan 
dosen pembimbing, pada bagian dari admin/editor hanya membuat 2 puturan ( Round1 

 

 



dan Round2), pada bagian Round1 Bimbingan dikhususkan untuk membimbing Bab1 s/d 
Bab4 hingga disetujui untuk sidang Ujian Proposal, pada bagian Round2 untuk 
bimbingan Bab5 dan Bab6 hingga disetujui untuk sidang Ujian Akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik di bagian Diskusi Bab 1, maka 
akan tampil seperti layar dibawah 
ini yang nantinya akan 
menampilkan historis proses 
pembimbing mulai dari Bab1 s/d 
Bab4, yaitu dengan meng klik link 
Tambah Pesan ( Add Message ), 
contoh disini tampil dalam 
bahasa indonesia (ini dapat 
disetting di menu profile dengan 
pilih bahasa, yang aktif bahasa 
Inggris dan Indonesia), dalam Form Tambah Pesan ini bila diklik akan muncul form 

 



dibawah ini, isilah pesan yang akan disampaikan ke dosen pembimbing dan kemuadia 
upload juga file yang akan anda sampaikan, bisa file hasil perbaikan atau file bab 
berikutnya, begitu seterus bimbingan dari bab ke bab atau beberapa bab sekaligus 
sehingga sampai di Acc untuk mengikuti ujian Sidang Proposal atau Akhir. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dibawah ini adalah gambaran upload file pada bimbingan diatas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh gambaran Putaran ke 2 (Round 2) seperti dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Demikian panduan seputar Bimbingan Teknis untuk Bimbingan Tugas Akhir dengan 
menggunakan Aplikasi OJS (LABS DigiTA) sebagai proses bimbingan antara mahasiswa 
dengan dosen pembimbing.  
 
Terimakasih,  Salam Semangat Bimbingan Tugas Akhir. 


